
《外贸实习平台及单证练习》课程教学大纲
课程名称：外贸实习平台及单证练习 课程类别（必修/选修）：必修

课程英文名称：Simulated Operation for international trade practice

总学时/周学时/学分：27/2/1.5 其中实验/实践学时：14

先修课程：《国际贸易实务》、《经济学原理》、《国际贸易理论》

授课时间：周五（1-14周） 授课地点：7314

授课对象：2016国际贸易 1-2班；2016国际电商 1-2班

开课学院：经济与管理学院

任课教师姓名/职称：张文清讲师

答疑时间、地点与方式：可分为课间答疑与课后答疑的形式，课间答疑的时间、地点与上课基本相同，

课后答疑主要通过电子邮件、QQ、微信、和电话联系等方式。

课程考核方式：开卷（√）闭卷（）课程论文（）其它（ ）

使用教材：《国际贸易实务模拟操作教程》作者：夏合群 对外经济贸易大学出版社

教学参考资料：《国际贸易实务》作者：卢晓晴 《国际贸易理论与实务》作者：缪东玲

课程简介：《外贸实习平台及单证练习》是国际经济与贸易的专业必修课程，它以国际贸易实

务为理论基础，利用计算机信息网络和贸易模拟软件营造开放的国际贸易仿真情景。学生通过针对性

的专项练习和实战演练，巩固所学理论知识。通过学习，要求学生掌握国际贸易交易准备、交易磋商

和合同签订及履约流程等不同阶段的工作任务和注意事项，熟练掌握外贸各个业务环节的业务含义、

单证缮制和手续办理，理解单证的流转过程及其作用。

课程教学目标

本课程是经济贸易类专业的基础课，主要以验证式的方式要

求学生完成实验，通过实验要求学生深入、透彻理解和掌握国际贸

易实务操作的过程和技巧。通过该实验课，学生能为将来从事国际

贸易相关工作奠定基础。实验要求学生熟练掌握外贸实习整体流程

及具体环节，正确填制各类单据，掌握出口商、进口商、工厂、进

出口地银行各自的角色、任务及业务流程，能够从事外贸模拟实验

操作。

1、知识与技能目标：

本课程以学生自主动手为主，根据指导教师的讲解、实验人员

的指导和实验教材及指导书的帮助，掌握各种流程及业务操作，填

制各类单据，熟悉不同交易方的业务角色，能熟练从事外贸模拟操

作，并且填制好实验报告。

掌握公司注册、广告信息发布、供求信息查看、交易磋商、合

同洽谈、合同履行等实践业务操作。培养学生的动手能力、计算能

力和商务沟通能力。

能够熟练掌握以下业务操作的流程和环节：L/C+CIF 业务、

L/C+CFR 业务、D/P+FOB业务和 T/T+CIF 业务的实习操作。如果

本课程与学生核心能力培养之间

的关联(授课对象为理工科专业

学生的课程填写此栏）：

□核心能力 1.

□核心能力 2.

□核心能力 3.

□核心能力 4.

□核心能力 5.

□核心能力 6.

□核心能力 7．

□核心能力 8．



条件允许，还可以进行 T/T+CFR 业务、T/T+FOB业务、D/P+CFR

业务的实习操作。

2、过程与方法目标：

通过实验，学生能把抽象的理论分析具体化，初步掌握贸易

磋商，合同的签订和履行等业务流程，加强对报价、利润核算等内

容的训练。

该实验要求学生理论基础扎实。熟悉工厂、进口商、出口商

和进出口地银行的职责范围，并根据不同的角色要求掌握整个进出

口业务的实际流程。

3、情感、态度与价值观发展目标：

培养学生的对外报价技巧，锻炼学生的商务危机处理能力和

随机应变技能，增强其严格按照合同履行职责、诚实守信的意识。

理论教学进程表

周次 教学主题
教学

时长
教学的重点与难点

教学

方式
作业安排

1-2
国际贸易实务基

本理论
4 国际贸易磋商过程、国际贸易术语

面

授

3-4
国际贸易实务基

本理论
4 国际贸易结算方法：汇付、托收、信用证

面

授

5-6

国际贸易模拟实

操准备工作及演

示

5 国际贸易实操前的准备工作
面

授

合计： 13
面

授

实践教学进程表

周次 实验项目名称 学时 重点与难点
项目类型（验证/

综合/设计）

教学

方式

7

出口实验 1：交

易前的准备和贸

易磋商

1

设立自己的公司、发布产品或公

司广告信息，建立初步的贸易往

来，通过邮件方式找到贸易伙伴。

上机操作

8
实验 2：合同的

订立
2 合同的订立 上机操作



9

实 验 3 ： 实 验

L/C+CIF 业务的

实习操作

2

交易方式采用 L/C，贸易术语采

用 CIF，重点体会信用证的操作

流程和业务

上机操作

10

实 验 4 ：

L/C+CFR业务的

实习操作

2

交易方式采用 L/C，贸易术语采

用 CFR，重点体会信用证的操作

流程和业务并与 CIF区分开来。

上机操作

11

实 验 5 ： 实 验

D/P+FOB业务的

实习操作

2

交易方式采用 D/P（注意与 L/C

的区别），贸易术语采用 FOB，

重点体会信用证的操作流程和业

务

上机操作

12

实 验 6 ： 实 验

T/T+CIF 业务的

实习操作

2

交易方式采用 T/T（注意与 L/C、

D/P的区别），贸易术语采用 CIF，

并且要与 FOB、CFR区分开来

上机操作

13

进口实验 1：交

易前的准备和贸

易磋商

2

设立自己的公司、发布产品或公

司广告信息，建立初步的贸易往

来，通过邮件方式找到贸易伙伴。

上机操作

14
实验 2：合同的

订立
1 合同的订立 上机操作

7

出口实验 1：交

易前的准备和贸

易磋商

1

设立自己的公司、发布产品或公

司广告信息，建立初步的贸易往

来，通过邮件方式找到贸易伙伴。

上机操作

8
实验 2：合同的

订立
2 合同的订立 上机操作

9

实 验 3 ： 实 验

L/C+CIF 业务的

实习操作

2

交易方式采用 L/C，贸易术语采

用 CIF，重点体会信用证的操作

流程和业务

上机操作

10

实 验 4 ：

L/C+CFR业务的

实习操作

2

交易方式采用 L/C，贸易术语采

用 CFR，重点体会信用证的操作

流程和业务并与 CIF区分开来。

上机操作

合计： 14

成绩评定方法及标准

考核形式 评价标准 权重

到堂情况 不得无故缺席，上课认真做笔记 10%

实验（实训）
根据自己的实验过程，详细记录实验数据和流程，并按照要求

填好实验报告。此外，还需要提交与自己实验相关的单据。
20%

期末考核
以实验软件系统给出的成绩（该成绩是学生所完成实验的综合

评价）为基础作为期末考核分。
70%

大纲编写时间：2019-3-6



系（部）审查意见：已通过审核

系（部）主任签名：

日期：2019年 3月 13日
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